Opis przedmiotu zamoéwienia

1 Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na:

e odbiorze, transporcie oraz trwatym zniszczeniu materiatéw papierniczych,
e odbiorze, transporcie oraz trwatym zniszczeniu nosnikéw danych,
e zapewnienie zgodnosci procesu z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz normami

bezpieczenstwa.

2 Wymagania dotyczace procesu niszczenia dla:
a. materiaty papiernicze:

niszczenia materiatéw papierniczych (makulatura) w postaci broszur, ulotek,
materiatéw informacyjnych lub reklamowych, notesdéw, kalendarzy, plakatow,
czasopism oraz zbednej dokumentacji. Makulatura przeznaczona do niszczenia moze
zawierac wszelkiego rodzaju elementy metalowe, jak spinacze, zszywki, zawieszki
metalowe skoroszytéw, koszulki foliowe. Do zniszczenia mogg zostac przekazane m.
in. dokumenty w standardowych segregatorach i teczkach a takze materiaty
zbroszurowane;

Zamawiajgcy szacuje ilos¢ makulatury przeznaczonej do niszczenia na okoto 30 000 kg;

przed wywiezieniem zgromadzonej makulatury z siedziby Zamawiajgcego nalezy
sporzadzi¢ protokét przekazania i zaplombowaé pojemniki.

Po dostarczeniu pojemnikéw z makulaturg do siedziby Wykonawcy, nalezy zwazy¢
odebrang makulature, przekazaé informacje Zamawiajgcemu o aktualnej wadze
przekazanej frakcji, a nastepnie poddac jg procesowi niszczenia.

Zamawiajgcy wymaga, aby niszczenie wykonywane byto w klasie 3 ochrony danych
na poziomie co najmniej P-4 (Scinki o powierzchni mniejszej niz 160 mm?2 i szerokosci

mniejszej niz 6 mm).

b. dyskow twardych (HDD/SSD):

trwate i nieodwracalne zniszczenie danych poprzez mechaniczne rozdrobienie;
Zamawiajgcy szacuje do niszczenia okoto 210 szt. dyskéw twardych po wykonane;j
demagnetyzacji;

przekazanie przez zamawiajgcego dyskdéw twardych nastgpi poprzez sporzadzenie
protokotu na ktérym Wykonawca przekaze nr indentyfikacyjny, producenta oraz
pojemnosc¢ dysku.

Zamawiajacy wymaga, aby niszczenie wykonywane byto w klasie 3 ochrony danych
na poziomie co najmniej H-4 (wielokrotnie pociety/zdeformowany, powierzchnia
Scinki maks. 2000 mm?2).

c. ptyt CD/DVD

trwate i nieodwracalne zniszczenie poprzez rozdrobnienie na mate fragmenty (nie
tylko tamanie);

Zamawiajgcy szacuje przekazac do niszczenia okoto 400 kg;

Ptyty mogg zawiera¢ opakowanie plastikowe lub papierowe;
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e przed wywiezieniem zgromadzonej makulatury z siedziby Zamawiajgcego nalezy
sporzadzi¢ protokét przekazania i zaplombowac pojemniki.

e Po dostarczeniu pojemnikéw do siedziby Wykonawcy, nalezy zwazy¢ odebrane ptyty,
przekazaé informacje Zamawiajgcemu o aktualnej wadze przekazanej frakcji, a
nastepnie poddac jg procesowi niszczenia.

e Zamawiajacy wymaga, aby niszczenie wykonywane byto w klasie 3 ochrony danych
na poziomie co najmniej O-4 (powierzchnia scinki maks. 30 mm2).

d. pendrive (USB)

e niszczenie poprzez fizyczne rozdrobnienie,

e Zamawiajacy szacuje przekazac¢ do niszczenia okoto 50 szt. sformatowanych
pendrivow.

e Zamawiajacy wymaga, aby niszczenie wykonywane byto w klasie 3 ochrony danych
na poziomie co najmniej E-4 (powierzchnia $cinki maks. 30 mm?2).

e. kaset VHS

e niszczenie poprzez ciecie tasmy i obudowy;

® mogg zawierac opakowania plastikowe lub papierowe;

e Zamawiajacy szacuje przekaza¢ okoto 542 szt. kaset.

e Zamawiajgcy wymaga, aby niszczenie wykonywane byto w klasie 3 ochrony danych

na poziomie co najmniej T-4 (powierzchnia $cinki maks. 160 mm?2).

Umowa zostanie zawarta na okres 24 miesiecy.
Zamawiajgcy wymaga dostarczenia do swej siedziby, we wskazanych przez siebie terminach,
pojemnikéw, a po uptywie trzech dni roboczych odbiér uzupetnionych pojemnikéw. Pojemniki
powinny mie¢ mozliwos¢ zaplombowania. Do kazdego z pojemnikdw nalezy dostarczy¢ plomby
posiadajgce indywidualne numery.
Przejete od Zamawiajgcego pojemniki powinny by¢ zabezpieczone przed dostepem oséb
trzecich.
Wykonawca zobowigzany jest do nagrania procesu zniszczenia oraz przekazania Zamawiajgcemu
filmu na nosniku danych w formacie umozliwiajagcym odtworzenie przy uzyciu ogdlnie
dostepnych aplikacji. Nagranie musi dokumentowad caty proces zniszczenia, tgcznie z otwarciem
zaplombowanych pojemnikdw oraz niszczenia catej zwartosci kazdego pojemnika.
Po zakoniczeniu procesu Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zamawiajgcemu certyfikat
zniszczenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do obecnosci przy procesie niszczenia upowaznionych
przedstawicieli.
Proces niszczenia powinien odbywad sie w siedzibie Wykonawcy.
Wstepna wycena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z procesem wykonania ustugi
niszczenia dla Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy przewiduje, ze wystawienie zlecen niszczenia odbywac sie bedzie cyklicznie, co
miesigc lub co dwa miesigce.
Dostawa pojemnikéw powinna nastgpi¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia udzielenia zlecenia.
Dostawa pojemnikéw na makulature powinna nastgpi¢ w terminie 4 dni roboczych od dnia

udzielenia zlecenia. Zamawiajacy w zleceniu okresli przyblizong ilos¢ makulatury do niszczenia.



Odbidér pojemnikéw z makulaturg przeznaczong do niszczenia powinien nastgpi¢ w terminie 3 dni
roboczych od daty ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

14 Do oceny poszczegélnych ofert zostanie zastosowana metoda polegajgca na poréwnaniu ceny
badanej oferty z najnizszg sposrdd cen przedstawionych przez Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty dopuszczone do oceny i spetniajg warunki okreslone w Specyfikacji. Jako cene oferty
przyjmuje sie wartos¢ brutto podang w Formularzu Ofertowym. Punkty bedg liczone wedtug

Wzoru:
Cn o
X = o * 100%

gdzie: X — liczba punktoéw w ramach kryterium ceny (obliczana do dwdéch miejsc
po przecinku);
Cn — najnizsza cena (CMAX) ofertowa brutto sposrdd ocenianych ofert;

Cb — cena brutto (CMAX) oferty ocenianej.

15 Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na podany w umowie rachunek Wykonawcy w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT. Podstawg wystawienia faktury jest protokot odbioru bez uwag
sporzgdzony przez strony. Zamawiajgcy przystapi do sporzadzenia protokotu odbioru po
otrzymaniu od Wykonawcy nosnika z nagraniem procesu zniszczenia oraz certyfikatu zniszczenia.

16 Osoby wyznaczone do kontaktu:

e Marek Kwas, marek.kwas@mfipr.gov.pl lub tel. 22 273 88 90;
e Danuta Macutkiewicz, danuta.macutkiewicz@mfipr.gov.pl, 22 273 71 29;
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:15 do 16:15.
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